Zatgcznik do Uchwaty Nr 26/2023 Senatu UPH z dnia 29 marca 2023 r.

Efekty uczenia sie¢ dla kierunku infobrokerstwo i nowoczesna biurowosé

Jednostka organizacyjna
prowadzgca kierunek studiéw:

Instytut Historii

Nazwa kierunku:

infobrokerstwo i nowoczesna biurowosé

Poziom ksztafcenia: studia pierwszego stopnia
Profil ksztatcenia: profil praktyczny
Tytut zawodowy uzyskiwany przez _ _
licencjat

absolwenta:
Poziom Polskiej Ramy _

e . : poziom 6
Kwalifikacji: (poziom 6, poziom 7)
Dziedzina/dziedziny nauki do ktérych o

historia

przyporzgdkowany jest kierunek:

Dyscyplina/dyscypliny naukowe, do ktérych
odnoszg sie efekty uczenia sie:

historia 100 %

Odniesienie do uniwersalnej charakterystyki pierwszego stopnia dla poziomu 6 Polskiej Ramy

Kwalifikacji

Absolwent kierunku infobrokerstwo i nowoczesna biurowos¢

(nalezy uszczegétowié¢ w odniesieniu do kierunku)

Odniesienie do
charakterystyk
uniwersalnych
pierwszego stopnia
na poziomie 6 PRK

znairozumie:

W stopniu zaawansowanym fakty, zjawiska i procesy historyczne z
réznych epok dziejowych, metody wyszukiwania i analizowania zrodet
informacji, metody i teorie badawcze w dyscyplinie historii i dziedzinie
nauk humanistycznych. Zna i rozumie powigzania interdyscyplinarne
historii z innymi dyscyplinami naukowymi. Ma wiedze na temat
uwarunkowan prawnych i ekonomicznych, do ktérych przygotowujg
studia na kierunku infobrokerstwo i nowoczesna biurowosc.

P6U_W

potrafi:

Samodzielnie zdobywac wiedze z zakresu historii, zarzgdzania
informacjg i obstugi nowoczesnego biura dobierajgc i analizujac
krytycznie réznorodne zrddta informaciji. Potrafi wykorzystywac
zdobyta informacje do rozwigzywania probleméw w zakresie obiegu
dokumentacji i informacjg w réznorodnych warunkach pracy. Potrafi
uzupetnia¢ posiadane umiejetnosci zawodowe w zaleznosci od
zajmowania réznych stanowisk pracy.

P6U_U




Zaawansowanej krytycznej analizy posiadanej wiedzy i umiejetnosci
zawodowych. Jest gotow do podejmowania samodzielnych decyzji w
zakresie wtasnej pracy, jak i pracy zespotu, przy zachowaniu

jest gotow o . . _
q obowigzujgcych norm etycznych zwigzanych z zawodem infobrokera i | P6U_K
o:
zarzgdcy dokumentacja. Jest gotéw do ksztattowania wzorcow
postepowania w sferze zawodowej i sSrodowisku spotecznym.
kultywowania i upowszechniania wzoréw
Absolwent kierunku infobrokerstwo i nowoczesna biurowos¢ | Odniesienie do
posiada charakterystyki
drugiego stopnia
Symbol _ efektéw uczenia sie
wiedza dla kwalifikacji na
poziomie 6 PRK
Posiada zaawansowang wiedze 0golng z zakresu dziejéw kultury, w
K_wo01 - o . P6S_WG_PP
- tym administracji i biurokracji - -
Posiada zaawansowang wiedze o wybranych zagadnieniach
K_W02 .~ C , P6S WG PP
- przesziosci w zakresie pieciu gtdwnych epok historycznych - =
Zna i rozumie relacje i zaleznosci pomiedzy przeszioscig a
K_W03 . - P6S_WG_PP
- wspotczesnoscig - =
K_WO04 Posiada zaawansowang wiedze o roznorodnych zrédtach informaciji P6S WG_PP
Posiada zaawansowang wiedze o uwarunkowaniach pracy brokera
K_W05 , - . s , . o P6S_WG/K_PP
informaciji, urzednika, biuralisty, pracownika kancelarii, archiwisty
Ma wiedze na temat powigzanh interdyscyplinarnych historii i nauk
K_WO06 pokrewnych z innymi naukami i dziedzinami nauk. Dostrzega i rozumie | P6S_WG/K_PP
obecnosc¢ elementow innych dyscyplin naukowych w pracy badawczej
Zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony prawa
K_W07 - - , P6S_WK_PP
autorskiego oraz kontekst ich stosowania
Zna i rozumie koniecznosc¢ przestrzegania norm etycznych w pracy
K_W08 , P6S_WK_PP
zawodowej
Zna zasady formutowania logicznych wypowiedzi z zastosowaniem
K_WO09 - , , . . P6S WG PP
- specjalistycznej terminologii historycznej i nauk pokrewnych - =
Zna i rozumie podstawowe zasady tworzenia form przedsiebiorczosci,
K_W10 . ) - e - , P6_WK_PP
w zakresie wspoétczesnej biurowosci i zarzgdzaniu informacijg
umiejetnosci
Potrafi formutowac i rozwigzywac zadania zwigzane z szeroko
K_U01 . . . . .. P6S_UW_PP
- pojetym zarzgdzaniem zapisami informacji - =
Potrafi dokona¢ wtasciwego doboru zrédet informaciji korzystajgc z
K_U02 P6S_UW_PP

aktow prawnych, bibliografii, pomocy archiwalnych, baz danych, itp.




Potrafi przeprowadzi¢ krytyczng analize zrodet informacji dokonujgc

K_U03 , . , . . P6S_UW_PP
- ich oceny i przeprowadzajgc synteze informacji - =
Potrafi zastosowac podstawowe i zaawansowane elementy warsztatu
badan w zakresie nauk historycznych dobierajgc metody i narzedzia
K_U04 - . L . P6S_UW_PP
- wiasciwe dla wybranego problemu, korzystajgc z zalecen i wskazéwek - =
opiekuna naukowego
K_U05 Potrafi postugiwac sie jezykiem obcym na poziomie B2 ESOKJ P6S_UK_PP
Potrafi komunikowac sie z otoczeniem z uzyciem specjalistycznej
K_U06 . " e . . P6S_UK_PP
terminologii wlasciwej dla nauk historycznych i pokrewnych
Potrafi formutowaé tezy i dobiera¢ argumenty w debacie,
K_U07 .- e P6S_UK_PP
- przedstawiajgc wtasne oceny odnosnie roznych opinii - =
Potrafi zorganizowac¢ prace indywidualng oraz zespotowg nad
K_U08 , . P6S_UO_PP
rozwigzaniem problemu badawczego
Potrafi pracowaé w zespole rozwigzujgc proste problemy z zakresu
zarzgdzania dokumentacjg, prezentowac ich wyniki stosujgc
K_U09 opracowane dla zespotu instrukcje i procedury oraz wspotpracowac z | P6S_UO_ PP
przedstawicielami innych dyscyplin naukowych przy rozwigzywaniu
interdyscyplinarnych probleméw badawczych
Potrafi wykorzysta¢ wspétczesng technologie informacyjng przy
K_U10 wykonywaniu zadan z zakresu zarzadzania dokumentacjg i przy P6S_UW/K_PP
prezentowaniu rezultatow wykonanej pracy
Potrafi okresli¢ stan swojej wiedzy i umiejetnosci fachowych i
K_Ul1 . , o , P6S/UU_PP
- zaplanowac prace nad ich rozwojem i doskonaleniem -
Umie tltumaczyc¢ i objasnia¢ proste teksty zrodtowe w jednym jezyku
K_U12 . . P6S_UK_PP
- starozytnym lub/i dawnym - =
kompetencje spoteczne
K_KO01 Jest gotdéw do okreslenia poziomu swojej wiedzy fachowej P6S_KK_PP
Ma swiadomosc roli wiedzy w rozwigzywaniu zadan praktycznych i
K_K02 . . . - . P6S KK PP
- jest gotéw do korzystania z opinii ekspertow - =
Jest gotéw do inicjowania dziatah na rzecz interesu publicznego w
K_KO03 , T . P6S KO PP
- zakresie specjalizacji zawodowej - =
Jest gotéw do realizowania zadan zawodowych zgodnie z przyjetymi
K_K04 . . . P6S KR _PP
- normami etycznymi i wymaga tego od innych - =
Jest gotéw do podejmowania dziatan operatywnych na rzecz interesu
K_KO05 P6S_KO_PP

spotecznego




Opis programu studiow pierwszego stopnia

Nazwa kierunku infobrokerstwo i nowoczesna biurowosé

dziedzina/dziedziny nauki, do ktérych przypisany jest | nauki humanistyczne
kierunek:

dyscyplina/dyscypliny naukowe, do ktérych odnoszg | historia 100%
sie efekty uczenia sie:

Zwigzek z misjg i strategig Zaspokajanie potrzeb edukacyjnych spoteczenstwa, umozliwienie
rozwoju uczelni: zdobywania wiedzy i umiejetnosci praktycznych w zakresie
zarzadzania informacjg, ksztattujgcych postawy sprzyjajgce tworzeniu
Swiadomego spoteczenstwa obywatelskiego gotowego na wyzwania
wspotczesnego swiata oraz rozwojowi indywidualnemu jednostek.
Dziatanie na rzecz ogotu, spotecznoéci lokalnych i regionalnych oraz
zaspokajanie zapotrzebowania rynku pracy.

Forma studiéw: studia stacjonarne

Rodzaj uzyskiwanych kwalifikacji: | kwalifikacje | stopnia, licencjat

Klasyfikacja ISCED 0222

Profil ksztatcenia: profil praktyczny

Liczba semestrow i punktow 6 180

ECTS:

w tym:

taczna liczba punktéow ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ prowadzonych 93.2

z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzgcych zajecia

taczna liczba punktow ECTS, przyporzgdkowana zajeciom zwigzanym z prowadzong w uczelni
dziatalnoscig naukowg w dyscyplinie lub dyscyplinach, do ktorych przyporzgdkowany jest
kierunek studiow

taczna liczba punktow ECTS, ktérg student musi uzyska¢ w ramach zajec ksztattujgcych 94
umiejetnosci praktyczne (dot. profilu praktycznego)

taczna liczba punktoéw ECTS przyporzgdkowana zajeciom do wyboru 54

liczba punktow ECTS, ktérg student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny nauk 6
humanistycznych lub nauk spotecznych

liczba punktow ECTS, ktérg student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z jezyka obcego 8

Cele ksztatcenia:

1. Nabycie wiedzy z zakresu dziatalnosci brokera informacji oraz zarzgdcy zapisami informacji i
obstugi nowoczesnego biura

2. Woyksztatcenie umiejetnosci pozyskiwania, przetwarzania, zarzgdzania i udostepniania zapisow
informaciji, ktérej punktem wyjscia jest wiedza ogdlna z dziedziny nauk humanistycznych.

3. Wyksztatcenie umiejetnosci krytycznej analizy zrédet informacii i postrzegania wydarzen jako
procesu dziejowego.

4. Przygotowanie absolwentéw do podjecia pracy i rozwijania kariery zawodowe;.




5. Ksztattowanie kreatywnosci, profesjonalizmu oraz wrazliwosci etycznej, zaangazowania i poczucia

odpowiedzialnosci w srodowisku pracy i poza nim oraz rozwijanie umiejetnosci ciggtego

podnoszenia kwalifikacji.

6. Przygotowanie do kontynuowania edukaciji na studiach Il stopnia.

OPIS EFEKTOW UCZENIA SIE

Po ukonczeniu studiow: infobrokerstwo i nowoczesna biurowosé

absolwent

Symbol WIEDZA

Odniesienie do charakterystyki
drugiego stopnia Polskiej Ramy
Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Wyzszego

Posiada zaawansowang wiedze
K_ W01 0g6Ing z zakresu dziejow kultury,
w tym administracji i biurokraciji

P6S_WG_PP

Posiada zaawansowang wiedze o
branych zagadnieniach

K_W02 W y’.zg I.I..

- przeszitosci w zakresie pieciu

gtéwnych epok historycznych

P6S_WG_PP

Zna i rozumie relacje i zaleznosci
K_WO03 pomiedzy przesztoscig a
wspotczesnoscig

P6S_WG_PP

Posiada zaawansowang wiedze o

K_W04 ‘e . . .
- réznorodnych zrédtach informaciji

P6S_WG_PP

Posiada zaawansowang wiedze o
uwarunkowaniach pracy brokera

K_WO05 . .. : L
- informaciji, urzednika, biuralisty,

pracownika kancelarii, archiwisty

P6S_WG/K_PP

Ma wiedze na temat powigzah
interdyscyplinarnych historii i
nauk pokrewnych z innymi
K_WO06 naukami i dziedzinami nauk.
Dostrzega i rozumie obecnos¢
elementéw innych dyscyplin
naukowych w pracy badawczej

P6S_WG/K_PP

Zna i rozumie podstawowe
pojecia i zasady z zakresu
ochrony prawa autorskiego oraz
kontekst ich stosowania

K_WO07

P6S_WK_PP

Zna i rozumie koniecznos¢
K_W08 przestrzegania norm etycznych w
pracy zawodowej

P6S_WK_PP




K_WO09

Zna zasady formutowania
logicznych wypowiedzi z
zastosowaniem specjalistycznej
terminologii historycznej i nauk
pokrewnych

P6S_WG_PP

K_W10

Zna i rozumie podstawowe
zasady tworzenia form
przedsiebiorczosci, w zakresie
wspotczesnej biurowosci i
zarzadzaniu informacjag

P6_WK_PP

OPIS EFEKTOW UCZENIA SIE

Po ukonczeniu studidw: infobrokerstwo i nowoczesna biurowosé

absolwent

Symbol

UMIEJETNOSCI

Odniesienie do charakterystyki
drugiego stopnia Polskiej Ramy
Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Wyzszego

K_Uo1

Potrafi formutowac i rozwigzywac
zadania zwigzane z szeroko
pojetym zarzadzaniem zapisami
informaciji

P6S_UW_PP

K_U02

Potrafi dokonaé wtasciwego
doboru zrodet informaciji
korzystajgc z aktéw prawnych,
bibliografii, pomocy archiwalnych,
baz danych, itp.

P6S_UW_PP

K_U03

Potrafi przeprowadzi¢ krytyczng
analize zrédet informaciji
dokonujgc ich oceny i
przeprowadzajgc synteze
informaciji

P6S_UW_PP

K_U04

Potrafi zastosowa¢ podstawowe i
zaawansowane elementy
warsztatu badan w zakresie nauk
historycznych dobierajac metody i
narzedzia wlasciwe dla
wybranego problemu, korzystajgc
z zalecen i wskazowek opiekuna
naukowego

P6S_UW_PP

K_U05

Potrafi postugiwac sie jezykiem
obcym na poziomie B2 ESOKJ

P6S_UK_PP




Potrafi komunikowac sie z
otoczeniem z uzyciem
K_U06 specjalistycznej terminologii P6S_UK_PP
wiasciwej dla nauk historycznych i
pokrewnych

Potrafi formutowaé tezy i dobierac

argumenty w debacie,

K_U07 - P6S_UK_PP
przedstawiajgc wlasne oceny

odnosnie réznych opinii

Potrafi zorganizowa¢ prace

indywidualng oraz zespotowg nad

K_U08 o P6S_UO_PP
rozwigzaniem problemu

badawczego

Potrafi pracowa¢ w zespole
rozwigzujac proste problemy z
zakresu zarzadzania
dokumentacja, prezentowac ich
wyniki stosujgc opracowane dla
K_U09 zespotu |rTstruk0Je i ’procedury P6S UG PP

oraz wspotpracowac z - =
przedstawicielami innych
dyscyplin naukowych przy
rozwigzywaniu
interdyscyplinarnych probleméw
badawczych

Potrafi wykorzysta¢ wspétczesng
technologie informacyjng przy
wykonywaniu zadan z zakresu
K_U10 : o P6S_UW/K_PP
zarzadzania dokumentacjq i przy
prezentowaniu rezultatéw

wykonanej pracy

Potrafi okresli¢ stan swojej wiedzy

i umiejetnosci fachowych i

K_U1l1l . . P6S/UU_PP
zaplanowac¢ prace nad ich -

rozwojem i doskonaleniem

Umie ttumaczyC i objasniac proste
K_U12 teksty zrédtowe w jednym jezyku | p6S_UK_PP
starozytnym lub/i dawnym

OPIS EFEKTOW UCZENIA SIE

Po ukonczeniu studiéw: infobrokerstwo i nowoczesna biurowos¢

absolwent




Symbol KOMPETENCJE SPOLECZNE Odniesienie do charakterystyki
drugiego stopnia Polskiej Ramy
Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Wyzszego

Jest gotow okresdlenia poziomu

K_KO01 . . P6S_KK_PP
swojej wiedzy fachowej

Ma swiadomos¢ roli wiedzy w

rozwigzywaniu zadan

K_KO02 . . P6S_KK_PP
praktycznych i jest gotow do

korzystania z opinii ekspertéw

Jest gotow do inicjowania dziatan
K_KO03 na rzecz interesu publicznego w P6S_KO PP
zakresie specjalizacji zawodowej

Jest gotow do realizowania zadan
zawodowych zgodnie z przyjetymi
K_KO04 : . P6S_KR_PP

normami etycznymi i wymaga

tego od innych

Jest gotow do podejmowania
K_KO05 dziatan operatywnych na rzecz P6S_KO_PP
interesu spotecznego

Praktyki:

CELE
1. Poznanie specyfiki funkcjonowania organizacji biurokratycznych.

2. Nabycie umiejetnosci praktycznych obstugi nowoczesnych biur i pracy w organizacjach
zajmujgcych sie pozyskiwaniem, przechowywaniem i udostepnianiem informacji.

Poszanowanie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnosci jej wykorzystania w praktyce.

4. Aktywizacja zawodowa studenta.

5. Nabycie kompetenciji interpersonalnych koniecznych w pracy zawodowe;j.

ORGANIZACJA

1. Praktyka zawodowa odbywa sie w trybie ciggtym w semestrach od 2 do 6 w ogélnym wymiarze 6
miesiecy (960 godz.). Praktyka zawodowa 1 (dwumiesieczna — 320 godzin, 10 ECTS) realizowana jest
w semestrze 2 i zaliczana w semestrze 2. Praktyka zawodowa 2 (jednomiesieczna — 160 godzin, 5
ECTS) realizowana jest w semestrze 3 i zaliczana w semestrze 3. Praktyka zawodowa 3
(dwumiesieczna — 320 godzin, 10 ECTS) realizowana jest w semestrze 4 i zaliczana w semestrze 4.
Praktyka zawodowa 4 (jednomiesieczna — 160 godzin, 5 ECTS) realizowana jest w semestrze 5 i
zaliczana w semestrze 5.

2. Praktyki odbywajg sie we wszelakiego typu biurach, instytucjach i redakcjach gromadzacych,
przetwarzajgcych i udostepniajgcych informacje i biorgcych udziat w ich obiegu oraz w archiwach i
repozytoriach przechowujgcych zapisy informaciji (1, Il, Il sektor). Praktyki moga odbywac sie we
wskazanych przez Instytut Historii instytucjach wspotpracujgcych z UPH oraz w instytucjach
wskazanych przez studenta i zaakceptowanych przez opiekuna praktyk.




3. Punkty ECTS za praktyki zawodowe sg przypisane do poszczegolnych semestrow w wymiarze 5 pkt
za miesigc praktyk.

4. Przebieg praktyki studenta i jej plan ustala opiekun wyznaczony przez zakfad pracy w porozumieniu z
opiekunem praktyk przy zapewnieniu osiggniecia efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych.

5. Zawodowe praktyki studentéw odbywajg sie na podstawie porozumienia zawartego pomiedzy UPH a
organizacjg przyjmujgcg studenta w celu odbycia praktyki.

EFEKTY

1. Wyksztatcenie umiejetnosci praktycznego stosowania narzedzi infobrokerskich, kancelaryjnych i
biurowych oraz konfrontacja wiedzy nabywanej na zajeciach z praktykg zawodowa.

2. Zaznajomienie z realiami funkcjonowania podmiotéw biurokratycznych.

3. Zdobycie kontaktéw zawodowych umozliwiajgcych wykorzystanie ich w trakcie poszukiwania pracy.
EFEKTY UCZENIA SIE:

W zakresie wiedzy absolwent:

K_WO01. Posiada zaawansowang wiedze z zakresu infobrokerstwa i nowoczesnej biurowosci.

K_WO05. Posiada zaawansowang wiedze o uwarunkowaniach pracy brokera informacji, urzednika,
biuralisty, pracownika kancelarii, archiwisty.

K_WO06. Zna i rozumie koniecznos$¢ przestrzegania norm etycznych w pracy zawodowe.
W zakresie umiejetnosci absolwent:

K_UQ03. Jest gotéw do krytycznej oceny swojej wiedzy infobrokerskiej i z zakresu biurowosci i
konfrontowania jej w praktyce zawodowej.

K_UQ6. Potrafi komunikowaé sie z otoczeniem z uzyciem specjalistycznej terminologii wtasciwej dla
funkcjonowania organizacji biurokratycznych.

K_UQ8. Potrafi zorganizowa¢ prace indywidualng oraz zespotowg nad rozwigzaniem problemu
badawczego.

K_UQ09. Potrafi pracowaé w zespole rozwigzujgc proste problemy z zakresu zarzgdzania dokumentaciji.

K_U10. Potrafi wykorzysta¢ wspoétczesng technologie informacyjng przy wykonywaniu zadan z zakresu
brokerstwa informaciji i biurowo$ci.

W zakresie kompetencji spotecznych absolwent:

K_KO01. Jest gotéw do krytycznej oceny swojej wiedzy infobrokerskiej i z zakresu biurowosci i
konfrontowania jej w praktyce zawodowe;j.

K_KO03. Jest gotéw do inicjowania dziatah na rzecz interesu publicznego w zakresie specjalizacji
zawodowe).

K_KO04. Jest gotow do realizowania zadan zawodowych zgodnie z przyjetymi normami etycznymi i wymaga
tego od innych.

K_KO05. Jest gotow do podejmowania dziatan operatywnych na rzecz interesu spotecznego.




Moduty specjalnosciowe do 1. Modut 1
wyboru (lista/wykaz) 2 Modut 2

Opis sposobu zakonczenia
cyklu ksztatcenia:

1. Cykl ksztatcenia konczy sie ztozeniem pracy dyplomowej w formie pisemnej i elektronicznej oraz
ustnym egzaminem dyplomowym.

2. Do egzaminu dyplomowego przystepuje student, ktéry zaliczyt wszystkie wymagane moduty
przedmiotowe, praktyki zawodowe oraz uzyskat pozytywng ocene promotora i recenzenta.

3. Podczas egzaminu dyplomowego student losuje dwa pytania spo$rod przygotowanych zestawdw.

4. Zestaw pytan egzaminacyjnych jest udostepniany nie pdézniej niz na rok przed planowanym
zakonczeniem studiow.

5. Trzecie pytanie zadaje recenzent pracy licencjackiej z jej zakresu.




